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1. Akses Learning Management System (LMS) 

Website Learning Management System (LMS) STIE Pembangunan dapat diakses melalui 

link url : siakad2.stie-pembangunan.ac.id menggunakan browser Chrome, Mozilla 

Firefox, Safari. Untuk dapat masuk ke website LMS ini, pengguna wajib memasukan 

username dan password pada halaman login. Berikut adalah tampilan halaman login pada 

website LMS : 

 

 

2. Import Matakuliah ke LMS 

Import matakuliah merupakan fitur yang digunakan untuk mendapatkan daftar kelas / 

matakuliah yang diampu oleh dosen pada semester yang berjalan. Berikut adalah cara 

untuk melakukan import matakuliah / kelas pada LMS : 

a. Setelah berhasil login, cari card Learning Management System (LMS), kemudian 

pilih COURSES seperti gambar dibawah ini : 
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b. Selanjutnya, klik tulisan “import” yang terdapat seperti gambar dibawah ini : 

 

 

c. Jika proses import berhasil maka akan muncul daftar matakuliah / kelas seperti 

gambar dibawah ini : 
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3. Menambahkan Deskripsi Matakuliah 

Setiap matakuliah yang telah berhasil di-import memiliki deskripsi default seperti pada 

diatas. Deskripsi matakuliah dapat berisi informasi terkait matakuliah, tujuan yang ingin 

dicapai, maupun kontrak perkuliahan diawal semester. Untuk itu perlu dilakukan 

perubahan secara definisi maupun informasi lainnya terkait matakuliah tersebut. Berikut 

cara untuk merubah deskripsi matakuliah : 

a. Klik salah satu matakuliah / kelas yang ingin diubah deskripsinya. 

b. Halaman yang otomatis muncul saat pertama kali di klik adalah halaman post.  

c. Kemudian dari halaman post ini, silahkan diklik tombol “Show More” seperti 

gambar dibawah ini: 
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d. Kemudian akan masuk kehalaman About. Pada halaman About ini, silahkan klik 

tombol “Add Description”. Maka akan muncul modal seperti gambar dibawah 

ini: 

 

 

e. Silahkan diisi deksripsi yang diinginkan sesuai dengan matakuliah yang dipilih, 

kemudian klik tombol “Save Change”. 
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f. Maka deskripsi matakuliah berhasil diubah seperti gambar dibawah ini. 

 

 

4. Halaman Post 

Halaman Post merupakan halaman yang digunakan untuk membuat tulisan yang berisi 

informasi atau pengumuman terkait matakuliah / kelas yang dipilih. 
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Gambar 4.a Halaman Post 

 

a. Menambahkan Post 

Untuk menambahkan postingan atau membuat tulisan / pengumuman pada 

halaman post dapat dilakukan dengan menekan tombol “Create a Post” seperti 

pada gambar dibawah ini. 
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Kemudian akan muncul halaman dialog yang digunakan untuk menuliskan 

postingan seperti gambar dibawah ini : 

 

 

 

b. Edit Post 

Untuk mengubah tulisan pada postingan, silahkan pilih postingan yang akan 

diubah, kemudian klik tanda titik tiga pada pojok kanan dari judul postingan 

seperti gambar dibawah ini : 
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Maka akan muncul halaman edit post seperti gambar dibawah ini : 

 

 

c. Hapus Post 

Untuk menghapus postingan, silahkan pilih postingan yang akan dihapus, 

kemudian klik tanda titik tiga pada pojok kanan dari judul postingan seperti 

gambar dibawah ini : 
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Maka akan muncul tampilan modal dialog konfirmasi seperti gambar dibawah 

ini, jika ingin menghapus maka silahkan tekan tombol “Yes, Delete Now”. 

 

 

5. Halaman Syllabus 

Merupakan halaman yang digunakan untuk memuat materi perkuliahan disetiap 

pertemuan. 
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a. Menambahkan Silabus 

Untuk membuat silabus pada setiap pertemuan, maka silahkan untuk dipilih 

pertemuan yang akan dibuatkan silabus atau materinya. 

 

 

Setelah memilih pertemuan, kemudian klik tombol “Create a Syllabus”, maka 

akan muncul tampilan seperti dibawah ini : 
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Pada halaman untuk membuat silabus, pengguna dapat meng-upload file seperti 

word, excel, powerpoint,pdf, dll untuk dimasukan ke halaman silbus. Untuk 

menambahkan file, maka pengguna dapat menekan atau klik tulisan “Add File” 

seperti gambar diatas. 

b. Edit Silabus 

Untuk edit silabus, silahkan pilih tombol edit seperti gambar dibawah ini : 
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c. Fitur Views 

Merupakan fitur yang digunakan untuk melihat pengguna yang telah membuat 

atau melihat silabus yang dibuat. Untuk melihat pengguna yang telah membuat 

silabus tersebut, maka silahkan diklik tulisa “Views” pada bagian bawah dari 

silabus seperti gambar dibawah ini: 

 

Sehingga muncul tampilan seperti gambar dibawah ini : 
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6. Halaman Forum 

Merupakan halaman yang digunakan untuk memanajemen forum terkait diskusi suatu 

topik. Topik yang dibahas biasanya terkait dengan kelas / matakuliah yang diampu oleh 

dosen bersangkutan. 

a. Menambahkan Forum 

− Masuk ke halaman forum, 

− Klik tombol “Create a Forum”, 

 

− Masukan judul topik dan isi (Content) yang akan didiskusikan. 

 

− Setelah selesai mengisi topik dan konten forum, kemudian klik tombol 

“Create Forum”, 

− Forum berhasil dibuat. 

Step 1 

Step 2 
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b. Komentar Forum 

Untuk melihat komentar atau pembahasan terkait forum, silahkan klik tombol 

“Show Comments” yang terdapat pada bagian bawah dari card forum seperti 

gambar dibawah ini : 

 

Maka, akan tampilan halaman komentar seperti berikut ini: 

 

c. Edit Forum 

− Masuk ke halaman forum, 

− Pilih salah satu forum yang ingin diubah 
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d. Hapus Forum 

− Masuk ke halaman forum, 

− Pilih salah satu forum yang ingin hapus. 

 

7. Halaman Assignment 

Merupakan halaman yang digunakan untuk memanajemen assignment / submission 

terkaitTugas (Classwork) individu atau kelompok, kuis (Quiz), UTS (Middle Exam), dan 

UAS (Final Exam). Untuk masuk ke halaman forum dapat dengan cara klik tombol 

forum seperti gambar dibawah ini : 

a. Menambahkan Assignment 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Klik tombol “Create a Assignment”, 
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− Masukan judul assignment (Title), kategori (Category), batas waktu (Due 

Date), waktu muncul dihalaman mahasiswa (Available On), deskripsi 

assignment (Description). 
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b. Edit Assignment 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Pilih salah satu jenis assignment yang ingin diubah. 

 

c. Hapus Assignment 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Pilih salah satu jenis assignment yang ingin hapus. 
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d. Submission 

Subumission adalah file atau document yang dikirim oleh mahasiswa sebagai 

bentuk jawaban atas assignment yang dibuat oleh dosen. Berikut cara untuk 

melihat daftar submission yang dikirim oleh mahasiswa: 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Pilih salah satu jenis assignment yang ingin dilihat, klik “Show 

Submission”, 

 

− Setelah dipilih, maka akan muncul daftar submission yang dikirim oleh 

mahasiswa. 
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e. Add Point 

Merupakan fitur yang digunakan untuk memberikan penilaian disetiap submission 

yang dikirim oleh mahasiswa berdasarkan kategori assignment yang diberikan. 

Adapun point yang diberikan tersebut akan dihitung secara otomatis oleh sistem 

yang nantinya akan digunakan sebagai laporan hasil pembelajaran mahasiswa. 

Berikut cara untuk memberikan penilaian / point pada submission yang dikirim 

oleh mahasiswa : 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Pilih salah satu jenis assignment yang ingin diperiksa, klik “Show 

Submission”, 
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− Setelah dipilih, maka akan muncul daftar submission yang dikirim oleh 

mahasiswa. Untuk memberikan penilaian / point, silahakn klik tombol 

“Add Point” seperti gambar dibawah ini, maka akan muncul modal 

dialog seperti gambar dibawah ini. 

 

 

− Setelah berhasil memasukan nilai, maka pada submission mahasiswa akan 

terdafta point yang telah diberikan. Point tersebut akan dihitung secara 

otomatis oleh sistem. 
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f. Overall Grade Calculation 

Merupakan fitur untuk melihat daftar nilai mahasiswa. Nilai yang terdapat pada 

halaman tersebut merupakan nilai yang sudah dihitung secara otomatis 

berdasarkan point yang diberikan disetiap submission mahasiswa. 

 

g. Export  to SIAKAD 

Export nilai merupakan fitur yang digunakan untuk mengirim data nilai 

mahasiswa ke SIAKAD. Syarat untuk mengirimkan data nilai mahasiswa adalah 

semua komponen nilai wajib diisi. Adapun komponen nilai adalah Tugas 

Individu (Classwork Indinvidual), Tugas Kelompok (Classwork Group), Kuis (Quiz), 

UTS (Middle Exam), dan UAS (Final Exam). Berikut cara untuk melakukan 

export nilai : 
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− Masuk ke halaman assignment, 

− Klik tombol “Overall Grade Calculation”, 

 

− Klik tombol “Export to SIAKAD” seperti gambar dibawah ini. Syarat 

untuk melakukan export nilai adalah harus mengisi semua komponen 

penilaian. Komponen penilaian tersebut sebenarnya sudah terisi secara 

otomasi dari hasil point yang diberikan setiap submission yang dikirim oleh 

mahasiswa berdasarkan katergoi assignment yang diberikan. 

 

− Jika proses export berhasil dilakukan, maka akan muncul pesan “Student 

grades exported successfully to the SIAKAD. 
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h. Print Nilai 

Daftar nilai merupakan akumulasi hasil penilaian terhadap assignment yang 

dikerjakan oleh mahasiswa. Bentuk nilai assignment antara lain Classwork 

(Individual), Classwork Group, Quiz, Middle Exam, Final Exam. Untuk mencetak 

(print) daftar nilai mahasiswa dapat dilakukan dengan cara berikut ini : 

− Masuk ke halaman assignment, 

− Klik tombol “Overall Grade Calculation”, 

 

− Maka akan muncul halaman daftar nilai mahasiswa. Nilai yang terdaftar 

pada table daftar nilai adalah nilai yang telah dihitung secara otomatis 

dari hasil point penilaian disetiap submission mahasiswa sesuian dengan 

kategori assignment yang diberikan, 
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− Untuk mencetak daftar nilai tersebut, silahkan klik tombol print seperti 

gambar dibawah ini. 

 

− Adapun bentuk hasil daftar nilai yang akan dicetak seperti gambar 

dibawah ini. 

 

8. Halaman Attendance 

Merupakan halaman untuk memanajemn kehadiran mahasiswa pada setiap pertemuan 

yang diselenggarakan. 

a. Membuat Jadwal Absensi 

Saat pertama kali membuka halaman attendance, maka akan muncul modal dialog 

seperti gambar dibawah ini. Pada modal tersebut, dosen dapat mengisi tanggal 

dan jam yang disesuaikan dengan jadwal perkuliahan yang ada. 
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Setelah berhasil, maka akan tampil halaman seperti gambar dibawah ini : 

 

b. Reset Jadwal Absensi 

Fitur resest digunakan untuk mengubah jadwal perkuliahan yang berlangsung. 

Untuk mengubah jadwal perkuliahan maka dapat dilakukan dengan cara sebagai 

berikut : 

− Masuk ke halaman attendance 

− Pilih pertemuan yang akan diubah jadwal pertemuannya (Ex: pertemuan 

2). 
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− Selanjutnya klik tombol “Reset”, 

 

− Maka akan muncul modal dialog seperti gambar dibawah ini yang 

digunakan untuk mengubah tanggal dan jam perkuliahannya. 
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c. Manajemen Kehadiran Mahasiswa 

Untuk mengubah data kehadiran mahasiswa, maka dosen pengampu matakuliah 

tersebut dapat mengubah status kehadiran mahasiswa. Hal biasanya terjadi 

ketika mahasiswa mengalami kendala dalam proses absensi / checkin pada setiap 

sesi pertemuan yang telah terjadwal. Untuk mengubah status kehadiran tersebut 

maka dilakukan dengan cara seperti berikut ini : 

− Masuk ke halaman attendance, 

− Pilih data mahasiswa yang akan diubah status kehadirannya seperti 

gambar dibawah ini, kemudian pilih “Edit”. 
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− Maka akan muncul modal dialog seperti gambar dibawah ini. Untuk 

mengubah status kehadirannya, silahkan di check/uncheck checkbox 

attend, serta tambahkan keterangan pada textarea dibawahnya. 

 

 

d. Export Absensi Kehadiran Mahasiswa ke SIAKAD 

Export absensi digunakan untuk mengintegrasikan jumlah kehadiran mahasiswa 

pada LMS dengan data kehadiran di SIAKAD. Berikut cara untuk export absensi 

ke SIAKAD : 

− Masuk ke halaman attendance 

− Kemudian pilih fitur “Export to SIAKAD” seperti gambar dibawah ini : 
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− Jika berhasil melakukan export maka, akan muncul pesan “Attendance 

exported successfully.”, namun jika gagal, maka akan muncul pesan 

“Your class attendees not yet open completely. Please complete all 

student attendance by choose each meeting”. Dikarenakan daftar 

absensi belum dimuat/reload semuanya. Untuk membuka maka, silahkan 

pilih buka setiap meeting seperti gambar dibawah ini sampai dengan 

meeting ke 16. 

 

e. Cetak Absensi Kehadiran Mahasiswa 

Cetak absensi kehadiran mahasiswa dapat dilakukan dengan menekan tombol 

aksi Print seperti pada gambar dibawah ini : 
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Kemudian akan muncul modal dialog untuk tipe file yang akan dicetak seperti 

gambar dibawah ini : 

 

Hasil Cetak akan muncul seperti gambar dibawah ini : 
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